Krank- und Abwesenheitsmeldungen tiber EDOOP

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte,

in diesem Schuljahr méchten wir, dass Sie uns Krankmeldungen lhrer Kinder nicht mehr telefonisch
mitteilen, sondern diese bitte liber unser Elternkommunikationsportal EDOOP melden. Unsere
Verwaltungsfachkraft ist langzeiterkrankt. Eine Vertretung oder zumindest eine Aushilfe ist leider noch
nicht in Sicht. Somit miissen wir von der Schulleitung unsere zusatzlich anfallende Verwaltungsarbeit
vereinfachen. Krank- und Abwesenheitsmeldungen per EDOOP ist ein Beitrag dazu.

Auf den folgenden Seiten dieses PDF-Dokumentes habe ich fiir Sie die Vorgehensweise
zusammengestellt. Die Bildschirmfotos sind aus dem Hilfe Bereich des EDOOP Elternzugangs
entnommen und kdnnen dort ausfiihrlich nachgelesen werden.

Sie konnen lhr Kind entweder per EDOOP App oder mittels Internetbrowser (https://eltern.edoop.de)

Mit lhren Login-Daten krankmelden.

Bitte verzichten Sie in beiden Féllen auf eine Kommentierung (Hinweise zur Art der Krankheit) im
Eingabefeld ,,Kommentierung”. Wenn sie Der Klassenleitung etwas dazu mitteilen wollen, senden Sie
dem Klassenlehrer*in oder auch der Fachlehrkraft dazu bitte eine Privatnachricht. Fehlzeiten lhres
Kindes konnen nur von lhnen, den jeweiligen Lehrkradften des Kindes und von der Schulleitung gesehen
und erkannt werden.

Abwesenheitsmeldung per App:

Uber edoop.de kénnen Sie ihr Kind digital krankmelden oder eine Beurlaubung beantragen.

Im Browser

1. Offnen Sie die App und klicken Sie auf den Knopf @ unten rechts im
Tab Abwesenheiten.



https://eltern.edoop.de/

2. Wahlen Sie lhr Kind aus, wenn Ihnen mehrere
zugeordnet sind und flllen Sie die Daten aus.

Geben Sie das Start- und — sofern bekannt — Enddatum
an.

Wahlen Sie aus, ob Sie ihr Kind krankmelden mdchten

Abwesenheit Abhbrechen

Neue Abwesenheit far

Lisbet Casserly

Erster Tag 19.06.2022

Von Unterrichtsbeginn .
Ende bekannt .

Letzter Tag 19.05.2022

Bis Unterrichtsende .

Art der Abwesenheit
«  Krankheit/Unfall
Beurlaubung

Keine Angabe

Begrindung

Beurlaubungen beantragen Sie bitte formlos, aber schriftlich bei der Klassenleitung lhres Kindes.




3. Die Abwesenheit wird im Status offen im Tab
Abwesenheiten angezeigt. Die Schule ist nun Uber lhre
Abwesenheit informiert und kann entscheiden, ob sie
diese als entschuldigte Fehlzeit akzeptiert.
Sofern Sie die App nutzen, erhalten Sie eine

auf Ihr Smartphone, sobald die Schule
entschieden hat, ob sie die Abwesenheit akzeptiert.

4. Wenn die Schule die Abwesenheit akzeptiert hat,
werden Sie benachrichtigt und finden die Abwesenheit im
Status Akzeptiert im Tab Abwesenheiten.

akzeptiert (i ;

»Abwesenheit akzeptiert” bedeutet, dass die Klassenleitung, Fachlehrkraft oder die Schulleitung den
»akzeptiert” Button gedriickt hat. Die Abwesenheit ist somit dokumentiert und angenommen worden.

Abwesenheitsmeldung per Internetbrowser (https://eltern.edoop.de)

Achtung
Bitte beachten Sie, dass Sie ohne keine Benachrichtigung erhalten.
1. Loggen Sie sich auf ein, klicken Sie auf den Tab

Abwesenheiten und dann auf Neue Beurlaubung / Krankmeldung.

2. Wahlen Sie Ihr Kind aus, wenn lhnen mehrere zugeordnet sind und fullen Sie die Daten aus.
Geben Sie das Start- und — sofern bekannt — Enddatum an.

Klicken Sie, dass Sie lhr Kind krank melden méchten. .....Beurlaubung (s.o. unter App)


https://eltern.edoop.de/

Schicken Sie die Abwesenheit ab, indem Sie auf Beantragen ganz unten klicken.

Neue Krankmeldung / Beurlaubung o
Kind  Casper
Erster Tag 27.05.2022 = von Linterrichtsbeginn

B Ende bekannt?

Letzter Tag 27.05.2022 = big Unterrichtsende

Art 2 Krankheit/Unfall
® Beurlaubung

Keine Angabe

Begriindung

Begriindung (falls, Sie das mitteilen wollen) bitte nur als Privatnachricht an die Klassenleitung oder an
die Fachlehrkraft in EDOOP schreiben.

Mein Kind ist nicht zum Unterricht erschienen. Was nun? hd

Sie haben eine Benachrichtigung erhalten, dass Ihr Kind nicht zum Unterricht erschienen ist?

Sofern Sie wissen, warum Ihr Kind abwesend ist, gehen Sie wie im Abschnitt
VO

Erhalte ich Benachrichtigungen zu Abwesenheiten auch per Mail? hd
Benachrichtigungen zu Abwesenheiten sind derzeit nur mobil Gber die App moglich. Gehen Sie dazu wie im
Abschnitt beschrieben vor.

Kann ich Abwesenheiten auch chne App erfassen? w

Ja. Loggen Sie sich dazu in einem Browser auf ein und wahlen den Tab Abwesenheiten am
oberen Bildschirmrand aus. Ausfahrliche Informationen zum Thema finden Sie im Abschnitt

Beachten Sie jedoch, dass Sie ohne App keine Benachrichtigungen erhalten.

Es bedarf sicherlich noch etwas Zeit bis sich das neue Online Meldesystem bei allen Eltern und
Lehrkraften eingespielt hat.

Mit Hilfe dieser Anleitung und der Online Hilfe bei EDOOP

Ist die Vorgehensweise beim Krankmelden nun nachvollziehbar und umsetzbar.

Vielen Dank fiir lhre Mitarbeit und Zusammenarbeit!

M. Deuschle, Konrektor



